MESTSKA CAST PRAHA 3
Zastupitelstvo méstské casti

USNESENI

€. 198
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Zména jednaciho fadu vyborii zastupitelstva méstské casti

Zastupitelstvo meéstské casti

. schvaluje

1. jednaci rad vybor( zastupitelstva dle pfilohy ¢. 1 tohoto usneseni

Jifi Ptacek
starosta méstské ¢asti
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él.1

Vymezeni jednaciho Fadu

Timto jednacim fadem se fidi postaveni a jednani vSech vybort zastupitelstva méstské Casti (dale jen

"vybor").

¢l. 2

Vymezeni vybori

1. Vybory ziizuje zastupitelstvo méstské ¢asti (dale jen "zastupitelstvo™) jako své poradni organy pro

jednotlivé Giseky své ¢innosti. Vzdy zfizuje vybor kontrolni a vybor finanéni.

2. Zastupitelstvo voli pfedsedu vyboru z fad ¢lent zastupitelstva, mistopiedsedu a ¢leny vyboru z fad
Clent zastupitelstva a obcanti méstské Casti Praha 3 a tajemnika vyboru z fad zaméstnanct uradu

méstské ¢asti Praha 3. Pocet ¢lent vyboru uréuje zastupitelstvo tak, aby byl vZdy lichy.
3. Vybory plni ukoly, kterymi je povéii zastupitelstvo nebo rada méstské ¢asti (dale jen ,,rada*). Rada
muze ukladat koly vyborim jen v rozsahu své plisobnosti svéfené ji zakonem nebo

Zastupitelstvem.

4. Vybory se ze své ¢innosti odpovidaji zastupitelstvu; radé se odpovidaji jen v ramci ji vymezené

pusobnosti.

5. Vybory spolupracuji s radou.

cL.3

Svolani zasedani

1. Vybory se schazeji podle potieby.

2. Jednani vyboru svolava a fidi jeho pfedseda nebo jim povéteny ¢len vyboru (dale jen

predsedajici). V piipadé neptitomnosti predsedy fidi jednani mistopiedseda.

3. Predsedajici navrhuje program jednani a zpiisob projednani jednotlivych bodt programu. Kazdy
¢len vyboru miize v rdmci rozpravy o programu navrhnout doplnéni nebo zménu programu

jednani.
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4. Pozvanka na jednani vyboru a navrZeny program jednani jsou rozesilany vSem zastupitelim a

v8em ¢lentim vyboru, a to zpravidla nejpozdéji 7 kalendainich dni pted jednanim.

¢l 4

Jednéni vyboru

1. Vybor je schopen se usna3et, je-li ptitomna nadpoloviéni vétsina vSech jeho ¢lend. K pfijeti

usneseni vyboru je tieba souhlasu nadpolovicni vétsiny hlasti vSech ¢lend vyboru.

2. Jednani vyboru se zucastiuji jeho ¢lenové. Jejich ¢lenstvi je nezastupitelné. Nemuize-li se ¢len

zicastnit jednani vyboru, oznami to pfedem piedsedovi vyboru nebo tajemnikovi.

3. Jednéni vyboru je zpravidla vetejné. Pfedseda vyboru miiZze rozhodnout v odtivodnénych ptipadech
0 tom, Ze jednani nebo jeho ¢ast bude neveifejné. Pokud bude jednani nebo jeho ¢ast neveiejné,
uvede se to jiZ v pozvance a programu jednani s ozna¢enim nevefejnych bodi jednani. Dtivod musi
byt uveden v zapisu z jednani. Jednani bude nevefejné vZdy, kdy vybor projednava dokumentaci a
informace, jejichz soucésti jsou osobni tdaje nebo ditvérné informace, zejména informace, které

predstavuji obchodni tajemstvi nebo know — how druhé strany.

4. Jednéni vyboru se mohou zucastnit ¢lenové zastupitelstva, ktefi nejsou jeho ¢leny, ato i

nevefejnych ¢asti jednani.

5. Pfedseda vyboru miiZe pfizvat na jednani vyboru statutarni zastupce organizaci ztizenych a
zaloZenych méstskou ¢asti &i jimi povéfené zaméstnance, vedouci odborti Utadu méstské Gasti a

dal$i pracovniky Utadu méstské &asti.
6. Jednani vyboru fidi predsedajici. Pfedsedajici udéluje slovo ¢lenim vyboru a rozhoduje o ud€leni
slova dal$im osobam. Pokud pfitomné osoby narusuji jednani vyboru, ma piedsedajici pravo je

z jednani vykazat.

7. Clenové vyboru a dalsi u¢astnici jednani jsou povinni zachovavat mléenlivost viici tietim osobam

0 osobnich Udajich a dvérnych informacich, se kterymi se seznamili béhem jednani vyboru.

8. K otazkam projednavanym vyborem ptijima vybor stanoviska, a to formou usneseni.

.5
Zapis
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1. O kazdém jednani potizuje tajemnik vyboru zapis. Ovéii jej uréeny ovétovatel a nasledné je
ptedloZen k podpisu piedsedovi, ktery jej do péti kalendainich dnii odsouhlasi. Pfedseda nasledné
zapis podepise nejpozdéji ke dni konani dalsiho jednani vyboru. Ovéieni podpisem uréeného
ovéfovatele muze byt nahrazeno e-mailem potvrzujicim ovéfeni spravnosti zapisu, zaslanym
uréenym ovéfovatelem. Toto potvrzeni ovéfovatele je nevetejnou piilohou zapisu z jednani.

Tajemnik vyboru zépis dale nepodepisuje.

2. Zapis obsahuje zejména:

den a misto jednani,

e hodinu zahajeni a ukonceni,

e jméno predsedajiciho,

e jméno tajemnika vyboru (zapisovatele) a ovéfovatele,

e seznam piitomnych ¢lenti vyboru a hostil (véetné uvedeni, ze se néktery z clenii vyboru
ucastnil zasedani videokonferen¢ni formou),

e schvéaleny program zasedani,

e stanoviska ¢lent vyboru, podané dotazy a navrhy, pokud o to vyslovné pozadaji,

schvélend znéni usneseni a vysledky hlasovani,

3. Zépis musi obsahovat vysledek hlasovani o jednotlivych bodech a na zakladé zadosti kteréhokoliv

¢lena vyboru bude jeho hlasovani v zapise uvedeno jmenovite.

4. Na podnét ¢lena vyboru Ize nejpozdéji do nasledujiciho zasedani vyboru ¢init opravy pisarskych

chyb zapisu, které vybor musi schvalit.

¢L 6
Tajemnik vyboru

1. Tajemnik vyboru zajisti:

a) rozeslani pozvanky a programu jednani vyboru vSem ¢lenim vyboru a zastupitelim, a to
zpravidla nejpozdéji 7 kalendatnich dni pted zasedanim,

b) zvefejnéni pozvanky a programu jednani vyboru na webu méstské Casti, a to zpravidla
nejpozdéji 7 kalendainich dni pred zasedanim,

c) bezodkladné vyhotoveni zapisu véetné ptipadné anonymizace osobnich idajt,

d) rozeslani zapisu z jednéani vyboru viem ¢lentim vyboru, vSem zastupiteltim, a to do 2 dnd od

schvaleni zapisu predsedou,
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e) zvefejnéni zapisu na webu méstské Casti ve strojové Citelné podobé, a to do 2 dnd od
schvéleni zé&pisu piedsedou,

f)  vedeni evidence originalii zapist a pfipadnych podkladi k jednani,

g) predani informace o Gcasti ¢lenti vyboru na jednanich vyboru (zapist) za kalendaini mésic,
nejpozdéji do 12:00 prvniho pracovniho dne mésice nasledujiciho, organizaénimu odboru

jako podklad pro vyplatu odmén.

2. Tajemnik vyboru vyuziva Sablony dokumentt dle pfiloh tohoto jednaciho fadu.

cL7

Zverejiiovani informaci

Aktuélni informace o ¢innosti vyboru jsou dostupné na webu méstské ¢asti.

1. Organiza¢ni odbor zajisti zverejnéni:
a) prehledu ¢lend vyboru,
b) kontaktnich informaci na ptedsedu a tajemnika vyboru,

c) jednaciho fadu vybora.

2. Tajemnik vyboru zajisti zvefejnéni:
a) schvalenych termint jedndni a pozvanky na nejbliz§i jednani vyboru s navrzenym
programem, ptipadné podklady k jednani,

b)  zapist z jednani vyboru ve strojové ¢itelné podobé.

cl. 8

Jednani vybori formou videokonference

1. Zacast na jednani vyboru je v odiivodnénych ptipadech povazovana i ucast prostfednictvim

dalkového audiovizuélniho pienosu (videokonference).
2. Pti videokonferenci musi byt jednoznaéné prokazatelna identita zicastnéného pomoci pienosu
obrazu i zvuku a musi byt zajisténa moznost interakce mezi v§emi ¢leny vyboru ucastnicimi se

zasedani.

3. Pti videokonferenci musi byt zachovana moznost i€asti dalSich osob dle bodu 3. a 4. ¢l. 4.
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4. Videokonference bude umoznéna pouze v piipadé, kdy je technicky realizovatelna.

5. Na ¢leny vyboru ti¢astnici se zasedani vyboru distan¢n¢ se tento jednaci fad vztahuje tam, kde to

povaha véci umoziuje.

¢L9

Zavére¢na ustanoveni

1. Tento jednaci fad nabyva G¢innosti dnem schvaleni a rusi predchozi jednaci fad vybort.

Prilohy jednaciho Fadu:

1. Sablona pozvéanky na jednani vyboru
2. Sablona zépisu z jednani vyboru



Divodova zprava
Zpracoval: Odbor organizacni

Navrh zmény jednaciho fadu vybor( zastupitelstva nové umoznuje ucast ¢lent vyboru formou
dalkového pristupu.

Obdobné je jiz upraveno jednani komisi rady méstské casti.

Do jednaciho radu byl doplnén ¢lanek 8. Ostatni pasaze jsou beze zmén.
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