
MĚSTSKÁ  ČÁST  PRAHA  3
Rada městské části

U S N E S E N Í
č. 720

ze dne 06.10.2021

Změna organizačního řádu k 1. 1. 2022

Rada městské části

I. s c h v a l u j e
1. změnu organizačního řádu s účinností od 1. 1. 2022

1.1. zrušuje odbor územního rozvoje
1.2. zřizuje oddělení územního rozvoje zařazené do odboru kancelář úřadu

• schvaluje činnosti oddělení územního rozvoje dle přílohy č. 1

1.3. zřizuje oddělení dotací zařazené do odboru ekonomického
• schvaluje činnosti oddělení dotací dle přílohy č. 2

1.4. schvaluje přesun činností v rámci odboru vnějších vztahů a kultury dle přílohy 
č. 3

II. u k l á d á
1. Rudolfu Zahradníkovi, tajemníkovi ÚMČ

1.1. informovat o změně organizačního řádu zaměstnance
1.2. zajistit související pracovně právní kroky

Jiří Ptáček 
starosta městské části

Jan Materna 
uvolněný člen rady



Organizační řád s účinností od 1. 1. 2022 
 
 
 
ODBOR KANCELÁŘ ÚŘADU 
 
Oddělení územního rozvoje 
 

− spolupracuje na řešení problematiky dopravy v klidu na území MČ P3 (zóny 
placeného stání, výstavba garáží) 

− spolupracuje na řešení problematiky městské hromadné dopravy 
− spolupracuje na řešení úkolů v oblasti technické infrastruktury 
− spolupracuje s Odborem technické správy majetku a investic při zastupování MČ P3 

v řízeních dle zákona č. 114/1992 Sb., o ochraně přírody a krajiny, jako účastníka 
řízení na základě pokynů RMČ 

− zabezpečuje zpřístupnění dokumentací „EIA“ dle zákona č. 100/2001 „O posuzování 
vlivu na životní prostředí“ veřejnosti a ve spolupráci s dalšími odbory připravuje 
podklady pro vyjádření orgánům samosprávy MČ P3 jako příslušné obce při 
připomínkování těchto dokumentací 

− spolupracuje při koncepčním řešení ochrany přírody na území MČ P3 
− provádí poradenskou činnost v rozsahu působnosti odboru a odpovídá za aktuálnost 

podávaných informací  
− zabezpečuje realizaci závěrů jednání Výboru pro územní rozvoj ZMČ 
− Dle zákona č.183/2006 Sb., o územním plánování a stavebním řádu (stavební zákon): 

- zpracovává návrhy zásad územního rozvoje MČ P3 ve všech jeho oblastech, 
regulační plány 

- projednává návrhy změn územního plánu 
- zajišťuje zpracování urbanistických studií, které slouží jako podklad pro rozvoj 

území, případně změny územního plánu 
- zpracovává vyjádření k územně plánovacím podkladům a územně plánovací 

dokumentaci 
- zastupuje MČ P3 v územním řízení jako účastníka řízení na základě pokynů RMČ 
- soustřeďuje a eviduje rozhodnutí o stavebních uzávěrách, rozhodnutí o změnách 

územního plánu atd. 
- předkládá návrhy na veřejně prospěšné stavby a dbá na jejich soulad s územně 

plánovacími podklady a územně plánovací dokumentací 
- zpracovává a vydává souhrnná stanoviska za MČ P3 k záměrům stavebníků 

a k dokumentaci k územnímu řízení 
- poskytuje základní informace veřejnosti o územním plánu MČ P3 a zajišťuje 

vzájemnou informovanost mezi MČ P3 a veřejností o připravovaných územních 
záměrech 

- vyjadřuje se k umístění reklam na území MČ P3  
- zajišťuje zpřístupnění Územního plánu HMP a informace o možnostech 

a regulativech výstavby na území MČ P3  
- zajišťuje vypsání architektonických soutěží  
- v případě vypsání architektonické soutěže týkající se ploch veřejné zeleně a 

vybraných veřejných prostranství ve správě OOŽP spolupracuje při její přípravě s 
OOŽP 

 

Příloha č.1 usnesení č.720 ze dne 06.10.2021 - Organizační řád - oddělení územního rozvoje OKÚ



Organizační řád s účinností od 1. 1. 2022 
 
 
 
ODBOR EKONOMICKÝ 
 
Oddělení dotací 
 

 

− Dotace poskytované MČ Praha 3 
- spravuje agendu žádostí o dotace poskytovaných ze strany MČ Praha 3 
- vede evidenci žádostí o dotace 
- kontroluje formální stránku žádostí 
- spolupracuje s IT podporou při správě dotačního softwaru (např. edituje údaje, 

aktualizuje programy a kritéria, spravuje uživatelské účty apod.) 
- spolupracuje s dalšími komisemi a výbory MČ Praha 3 a poskytuje jim 

informace o dotačních žádostech  
- poskytuje žadatelům metodickou, technickou a administrativní podporu při 

vyplňování žádostí  
- v případě zájmu organizuje semináře pro žadatele o dotace, příp. i pro 

hodnotitele 
- po odsouhlasení Výborem pro dotační politiku připravuje aktualizaci dotačních 

zásad a programů pro jednání RMČ a ZMČ  
- připravuje podklady pro jednání Výboru pro dotační politiku, RMČ a ZMČ 
- připravuje a rozesílá žadatelům písemné vyrozumění o přidělení či nepřidělení 

dotace 
- připravuje veřejnoprávní smlouvy o poskytnutí dotace, zajišťuje podpisy obou 

smluvních stran, zajišťuje zveřejnění smluv v registru smluv a v registru de 
minimis 

- zajišťuje vyplacení poskytnutých dotací 
- provádí kontrolu vyúčtování dotací 

 

− Účelové fondy 
- zodpovídá za správnost provedení financování z účelových peněžních fondů 

MČ Praha 3 
- realizuje usnesení RMČ a ZMČ, týkající se jednotlivých účelových peněžních 

fondů, pokud z nich vyplývá úkol pro OE 
- provádí a zodpovídá za převody finančních prostředků z účelových peněžních 

fondů 
- sleduje splátky návratných finančních výpomocí a bezúročných zápůjček 

z rozpočtu MČ Praha 3, resp. z účelových peněžních fondů MČ Praha 3 
a zodpovídá za vymáhání pohledávek  

- připravuje veřejnoprávní smlouvy o poskytnutí návratné finanční výpomoci z 
rozpočtu MČ P3 prostřednictvím Fondu obnovy a rozvoje Zastupitelstva MČ 
Praha 3 na základě usnesení RMČ a ZMČ 

Příloha č.2 usnesení č.720 ze dne 06.10.2021 - Organizační řád - oddělení dotací OE



- zodpovídá za vypracování podkladů k vyhodnocení plnění rozpočtu MČ 
Praha 3 za jednotlivá období dle pokynů MHMP 

/výše uvedené činnosti se přesouvají z oddělení rozpočtu odboru ekonomického/  

 

− Dotace přijímané MČ Praha 3 
- sleduje vypsané dotační výzvy 
- aktivně vyhledává dotační příležitosti pro městskou část 
- zajišťuje zpracování dotačních žádostí pro městskou část 
- vede evidenci dotačních žádostí podaných městskou částí 
- administrativně zajišťuje veškeré náležitosti spojené s realizací dotačních 

projektů 
- průběžně sleduje a podílí se na realizaci dotačních projektů 

/výše uvedené činnosti se přesouvají z odboru kancelář úřadu/  

 

Příloha č.2 usnesení č.720 ze dne 06.10.2021 - Organizační řád - oddělení dotací OE



Organizační řád s účinností od 1. 1. 2022 
 
 
 
ODBOR VNĚJŠÍCH VZTAHŮ A KULTURY 
 
 
 
Oddělení komunikace a propagace 
 
Do oddělení komunikace a propagace se přesouvá činnost:  

− zajišťuje činnosti koordinátora participace městské části a související agendu 
 

 

 
Oddělení radničních novin 
 
Do oddělení radničních novin se přesouvá činnost:  

− zajišťuje funkci tiskového mluvčího městské části 
 

 

 

/činnosti se přesouvají z odboru vnějších vztahů a komunikace a budou nově zařazeny pod 
uvedená oddělení/ 

Příloha č.3 usnesení č.720 ze dne 06.10.2021 - Organizační řád - oddělení komunikace a propagace, oddělení radničních novin OVVK



Důvodová zpráva
Zpracoval: Odbor organizační

Radě městské části je předkládán návrh na změnu organizačního řádu, který představuje níže uvedené úpravy v 
organizační struktuře úřadu:  

1. Zrušení odboru územního rozvoje a vzniku oddělení územního rozvoje odboru kancelář úřadu. Nově vzniklé 
oddělení územního rozvoje převezme výkon činností dosavadního odboru územního rozvoje. Důvodem k této jiné 
organizační změně je efektivnější uspořádání činností v rámci organizační struktury úřadu a zvýšení efektivity 
řízení. 

2. Vznik oddělení dotací v rámci ekonomického odboru, které bude zajišťovat veškerou dotační agendu městské 
části  - tedy dotace poskytované městskou částí a dotace čerpané městskou částí. Důvodem je sjednocení výkonu 
agendy v rámci jednoho oddělení. Agenda dotací byla dosud roztříštěna mezi více odborů.  

3. Organizační uspořádání v rámci odboru vnějších vztahů a kultury, kdy činnosti tiskové mluvčí bude nově 
začleněna pod oddělení radničních novin a činnost koordinátora participace bude nově začleněna pod oddělení 
komunikace a propagace. Důvodem je zvýšení efektivity řízení v rámci odboru.  
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